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HOJIOKEHUE

O npodopueHTAMOHHOI padoTe

1. O01ue MoJI0KeHus
1.1. lenu npodopreHTAITMOHHOM PabOThI B 00111€00pa30BaTEIIbHON OpraHUu3aI|H:

e o0ecrnieueHue CO3HATEIbHOr0 BbIOOpa podheccuu 00ydaromuMucs
00111e00pa30BaTeNIbHOM OPraHU3aIK HAa OCHOBE Pa3BUTHS M (HOPMUPOBAHUS KYJIbTYPbI
pohECCUOHATLHOTO CAMOOTIPEICIICHHS;

e HaJMYHUE y KaXJIOTO BBITYCKHUKA 0011e00pa30BaTeIbHON OpraHu3aluu
00pa30BaTeNpHOrO MJIaHa MOJIy4eHHUsl BRBIOPAaHHOH (BBIOpaHHBIX) PO ECCHH.

1.2. 3agaun npohOpUEHTAIIMOHHOMN pabOThI B 0011Ie00pa30BaTEILHOM OpraHu3aluu:

e pazBuTHE U POopMUpOBaHUE MPOPECCHOHATBHON OCBEOMIEHHOCTH O MUpE npodeccut,
YBAKUTEIBHOI'O OTHOLIEHHUS K TPO(EeCCHOHAIBHON AEATENbHOCTY;

e pazBuTHE U (opMUpOBaHHNE TPOPECCHOHATBLHON HAIPaBICHHOCTH;

e pa3BuTHE U popMUpOBaHUE MPOHECCHOHATBHOTO CO3HAHMS, YMEHHSI pa3padbaThIBaTh U
OCYILECTBISATh 00pa3oBaTeNbHbIe U MPO(heCCHOHATIbHBIE MJIaHbI;

e pa3BUTHE U GOPMUPOBAHUE KYIBTYPHI MPO(PECCHOHATIBEHOTO CAMOOTIPEAETICHUS.

2. Copnepxxkanue npodopueHTANNOHHOI PadoThI B 0011€00pa30BaTEJIbHON OPraHu3alnu

2.1. IlpodopuenTtanonHas padoTa B 00111€00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIH BKIOYAeT
CJIEYIOIINE HAIPABICHUS:

e npodeccruoHanbHOEe HHPOPMALUS (IPOCBELICHUE);

e TnpodeccruoHanbHas TMarHOCTUKA;

e TMpodeccHoHaIbHOE KOHCYIbTHPOBAHNUE;

e TpodeccHOHATBHBII TOA00P/BHIOOD;

e TnpodeccruoHaNbHas aJanTaus;

e TIJITAHUPOBAHHUE 00PA30BATEIHHON U TPO(PECCHOHATLHON KaphePHI.



2.2. ®opMoii nipeicTaBICHUS COACpKAHMSI TPO(POPUECHTALIUN SBISETCS IPOTrpaMmMa
npoopHUeHTAIIUN 00YJAIOIINXCSl, BXOSIIAS B COCTaB OCHOBHON 00pa30BaTeIbHONU IPOrPaMMBI
0011e00pa30BaTeIbHON OpraHU3aliy.

2.3. Opranu3anoHHas CTpyKTypa nmpoeCCHOHAILHOW OPUECHTAIIMK Ha YPOBHE
00111e00pa30BaTENHLHOI OpraHU3alUy BKIIOYACT CICIYIOIINE OPTaHbl, PEATH3YIOIIUE B pAMKax
CBOMX KOMIICTEHIIUI MPOM3BOICTBEHHBIC (QYHKIIMU B YACTH OCYIIECTBICHHUS
po(OpUEHTATMOHHON paOOTHI:

e TOCYJapCTBEHHO-OOIECTBEHHBIN OpraH yrnpaBieHUs (KOOPINHAIIMOHHBIN COBET);

e aJIMUHHUCTPALHIO;

e (Hay4HO-, y4eOHO-) METOIMUECKHI COBET;

e IIKOJIBHYIO TPO(GOPUEHTAIIMOHHYIO CITYKOY;

e METOIMYECKHE OOBEIUHEHNUS;

e (opMbI OpraHu3anuu 00YUYAIOMIMXCS C IETIbI0 UX TPO(PECCUOHATLHON OPUEHTAIINH, B
T.4., CETEBOE B3aUMO/ICHCTBUE.

2.4. B 00meo0pa3oBaTenbHOM OpraHu3alii CO3JaI0TC U ACUCTBYIOT cleAytomne (GopMbI
OpraHu3aIyi 00Yy4aIOIINXCs ¢ IENbI0 MPO(OpUEeHTAIIUY:

e OpraHbl JETCKOTO CaMOYIIPaBJICHU (B YACTU OCYIIECTBICHUS MPOPOPUEHTALINH);

e Hay4HbIE-yUCHHUYECKHE OOIIEeCTBRA;

e TpodecCHOHATHLHO-OPUEHTHUPOBAHHBIE TPYIIIBI (KPY>KKH, CTYIUH, KIIyOBI,
MPeanpUsATHS, U T.I1.);

e JIarepb TpyJAa U OT/AbIXa, OpUrajsl, 1exa;

e BOJIOHTEPCKHE KOMaH Ibl/IECAHTHI.

2.5. OcHoBHbIe HOpMBI TPOHOPUEHTATMOHHON pabOTHI B 00I1I€00pa30BaTEIbHON OPTaHU3alIUN

e BHEMIKOJIbHBIE: IKCKYpCHUH, GeCTUBAIN, KOHPEPEHIIUU, CMOTPHI U T.I1.;

e IIKOJBHBIC: TIEJICOBET, 3aCEAaHUS (METOAMUECKIX 00bETMHEHUH, TPOOJIEMHBIX TPy,
(OKyC-TpyMII U T.I1.), MECSIUHUK TPO(OpUEHTALIUH, TPO(YOPUEHTALIMOHHBIE UTPBI,
npodeccruoHanbHble MPoObl, PECTUBAIIN, CMOTPBI, ApMapKH, KOHKYPCHI;

e KJIACCHBIE: YPOKH, KJIACCHBIE Yachl U T.II.

2.6. ®opMoii pesicTaBieHNs opraHu3anuu npodopuenranuu sisercs [Iporpamma u mian
paboTel 00pa30BaTENbHON OpraHU3aluy 110 NPoQecCOHaIbHON OpUEHTAUU 00yJarOINXCS.

3. CpencrBa U MeTO/AbI MPO(OPHEHTAIIMOHHOI paGoThI B 00111€00pa30BaTeILHOI
OpraHu3anuu

3.1. OCHOBHBIMH CPEJICTBAMH OCYLLECTBIEHHS TPOGOPUEHTALINH SBIISIOTCS:

e HJeANbHBIC (CPEJCTBA CO3HAHUSA): 3HAHUS, MBICIUTEIBHBIC ONIEPAINH U T.1.;

e MaTepHAIM30BaHHBIE (3HAKOBBIE): peub, YUCOHUKH, pabodme TeTpau, MIaKaThl,
MyJIbTUMENA | T.I1.;

e MaTepualbHbIE: TPAHCTIOPTHBIE CPEACTBA, 00OPYIOBAHUE, MHCTPYMEHTHI H T.1I.,

3.2. OCHOBHBIMU METOJaMH OCYLIECTBIICHUS TPOGOPUEHTAIINH SABIISIOTCS:

e MCTOJbI HPUMCHCHHA UACAIIBHBIX CPEACTB;
e MCTOJbI HPUMCHCHHA MAaTCPUAIM30BAHHBIX CPCIACTB;



e MCTOAbI IPUMCHCHHA MAaTCPUAJIbHBIX CPCACTB U T.II.

4. O6ecnieyenue npoGopueHTANIMOHHOM PadoThl B 00111€00pa30BaTEILHON OPraHU3auu

4.1. B oOpazoBaTenbHON OpraHu3aluy CO31aéTCs CIeAYIONas CHCTeMa 00eCTICUeHUs
npodopueHTanuu:

e IIPaBOBOE OOECIEUYCHHE: MPOTrpaMmMa MpoOoprUeHTALINH, TIJTaH PAOOTHI 1O
poOPUCHTALINH, JOJKHOCTHBIC HHCTPYKIIUH, IPUKA3bI;

e II€JAroruyeckoe/auaakTHYECKOE obeceueHne, o0ecreyeHre BOCITUTAaHMUS,
METOAMYECKOe oOecTieueHre: 00pa3oBaTebHas MporpaMma, Y4eOHUKH, ITOCOOMS ISt
oOy4Jaronuxcs, nmocoous s yuurenet, Y MK, Merogudeckue peKOMEHIAIMUH U T.11.;

e KaJIpOBOE OOCCIICUCHHE: YUUTEIA-TIPEAMETHUKH, KJIACCHBIC PYKOBOJIUTEIIH, TIE1aror-
TICUXOJIOT, METUITMHCKHUI paOOTHUK,

e TICHXOJIOTHYECKOE oOecreueHne: MpodecCuOHATbHO-MArHOCTUYCCKUA KOMILIEKC U
T.00.;

e MaTepHalbHOE, TEXHUYECKOE, TEXHOJOTHUECKOe 00ecIeueHrne — IMPeAMETHBIC
KaOMHETHI, JIAOOPATOPUH, MACTEPCKHE, IIKOJIbHBIC [1eXa/y4acTKU/TIPEANIPUSTHUS;
OubIMoTEeKa, MEIUIIMHCKAN KaOMHET, KAOMHET TICUXO0JIora, KaOMHET podoprueHTAITUN
M T.I.

5. CBs131 NpO(p)OPHEHTAMOHHOM PadoThI B 00111€00pa30BaTe/IbHOI OPraHu3anuu
5.1. BHyTpeHHUE CBS3HU:

e 0a3oBble yueOHbIC U BOCIIUTHIBAIOIINE ITPeIMETHI ((penepanpubie, 00pa3oBaTeIbHOM
OpraHu3aIyu);

e JJICKTHBHBIC Y4COHBIC M BOCIIUTHIBAIOIIUE TPEIMETHI;

e (akynbTaTUBHBIC YUCOHBIC U BOCITUTHIBAIOIIHNE TIPEIMETHI;

e BHEYPOUHBIC 3aHSITHS.

®opmoii pecTaBIeHHsI BHYTPEHHUX CBS3EH sIBJIsIETCS yueOHBIH TU1aH, pa3pabaThiBaeMblH,
IPUHUMAEMBbI U yTBEpK1aeMblii 00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aIieH.

5.2. BHemHue B34 NpoQOpHEHTAIMN:

e OpraHbl rOCYJIapCTBEHHOM BJIACTH U YIIPABJICHUS;

e XO3SMCTBYIOIIUE CYOBEKTHI;

e mnpodeccruoHaNbHbIC 00pa30BaTeIbHbIC OPraHU3AIINY;
e 00meoOpa3oBaTeIbHbIC OPTaHU3AINH;

e OpraHu3aIiy JOTOJHUTEILHOTO 00pa30BaHUs JCTEH.

dopmaMu NpeICTaBIEHUs BHEIIHUX CBSA3EH SIBJISETCS] KOHTPOJIBHBIN IepeyeHb NapTHEPOB,
COTJIAIICHNUS/IOTOBOPA C TAPTHEPAMH, B TOM YHCJIE CETEBOTO B3aUMOICUCTBHS YIaCTHUKOB
npodopueHTauU 00yJarOIINXCS.

6. YnpaBJieHue npo()opueHTAIIMOHHO padoToii B 0011e00pa30oBaTe/IbHON OPraHU3anuu

6.1. OGmiee ympasieHue mpohOprUeHTAITMOHHON paboToli B 00111€00pa3oBaTeIbHON OpraHu3aluu
OCYIIECTBIISIET TUPEKTOP 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIIHH.



6.2. HemocpeacTBeHHOE yrpaBieHue npodoprueHTalnoHHON paboToi OCyIecTBIIseT
PYKOBOAUTEINH MPOGOPUEHTAIIMOHHOM CITYKObI B COOTBETCTBUU C JOKHOCTHON HHCTPYKITHEH.

CraTyc KOOpAHHATOpa ONPEAEISIETCS INTATHBIM PACIMCaHUEM 0011e00pa30oBaTeIbHON
opranuzanuu. B 3aBHCUMOCTH OT OpraHN3alMOHHO-(PMHAHCOBBIX YCIOBUMN JTOJKHOCTHBIE
00513aHHOCTH KOOPAWHATOPA 10 MPOPEeCcCUOHAIBHON OPUEHTALUU UCTIONHSIOTCS paOOTHUKOM
0011eo0pa3oBaTeIbHON OpraHu3aliy Wik paOOTHUKOM Ha YCIOBUSX COBMEIICHHUS.

7. JoxkymeHTAIMS 110 NPO(OPUEHTALMHA

7.1. OCHOBHBIMU JOKYMEHTaMH, PETYIUPYIOLIUMU MPOPOPUEHTALINIO 00YUAIOIIUXCS B
0011eo0pa3oBaTeaIbHON OpraHU3aliy, IBISIOTCS:

e mporpamma npopopHeHTaIH 00yYaroINuXCs;

e JIOJDKHOCTHBIE MHCTPYKLIUU PAOOTHUKOB;

e TIOJIOKEHUS 00 opraHax o0Opa3oBaTeIbHON OpraHU3aIiy, B KOMIETEHIIUIO KOTOPBIX
BXOJIAT BOMIPOCHI MPOPOPUEHTALINN O0yUAIOITNXCS;

e IUIaH pabOTHI 00Pa30BaTENHFHON OpPraHU3aIHMH 110 MPO(HECCHOHATLHOW OPHEHTAIINN
oOyJaromuxcsi;

e macnopt obecrieyeHus NPOPOPHEHTAIIMH 00YIAIOIIUXCS;

e y4eOHBIH MIaH 00pa30BaTENbHON OpraHU3aIHH;

e KOHTPOJIbHBIN IEpeUeHb NAPTHEPOB, COTJIANICHNUS/IOrOBOPA C TAPTHEPAMH —
YYaCTHUKOB MTPOPOpUEHTAIIUN 00YHAOIITUXCS;

e ©XKETOJHBIN OTUYET MO pe3ybTaTaM MOHUTOPUHTOBBIX UCCIIEOBAHUIN IO
npodeccnoHanbHOM OpUEHTAIIMN 00YJaIOIINXCS;

e KapThl pe3yJbTaTOB NPOPANArHOCTUKH oOydaromuxcs (mpodeccuoHanbHble HHTEPECHI,
HaMepeHus1, TPO(IPUTroTHOCTS);

e OKypHaJ pacHpe/esieHHs BbITYCKHUKOB (00y4YeHHs U TPYIOyCTPONUCTBA, CIIYKObI B
apMuu).

7.2. XpaHeHHe JOKYMEHTAIUHU 10 MPO(OPUEHTALIMHU OCYIIECTBIISETCS B COOTBETCTBUU C
TpeOOBaHUs BeJIEHHUS] BHYTPEHHETO 1€JI0NPOU3BOJICTBA



